
-

- ) （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

印
7 月××××

生年月日 ×××× 日生××

1 日現在

年 ×× 月

199× 来日

199× ○○○大学　△△学部　□□□□学科　入学

199× 中国　○○市　□□□高等学校　卒業

年 月 学歴・職歴など（項目別にまとめて書く）

学歴

連絡先 〒(

同上
FAX

携帯電話 ×××-××××-×××× Email ×××××＠××××.××.××

フリガナ

フリガナ トウキョウト○○ク○○マチ×チョウメ×バンチ×ゴウ　○○マンション×ゴウシツ TEL

現住所 〒( 141

東京都○○区○○町×丁目×番地×号　○○マンション×号室

00××
FAX

フリガナ

03-5579-××××
)

03-5579-××××

TEL

氏　名

（満 歳）××
※

男 ・ 女

 写真を貼る場合
 1.縦　36～40mm
 　横　24～30mm
 2.本人単身胸から上

履 歴 書

李 ○ ○

リ ○ ○

年

（記入例）

李

なし

賞罰

現在に至る。200×

200×

200× 株式会社△△△△△

200× 一身上の都合により退社

　○○○○部　□□課に配属

　□□課　マネージャーに昇格

　△△△部門に配属

　研修後、□□□開発に従事

職歴

199× ○○○○株式会社　入社

199× ○○○大学　△△学部　□□□□学科　卒業

記入注意 1.鉛筆以外の青又は黒の筆記具で記入　　　　　2.数字はアラビア文字で、文字は崩さず正確に書く

3.※印のところは〇でかこむ



8 TOEIC600点　取得200×

　・母語：中国語　・韓国語、日本語：ビジネスレベル
　・英語：日常会話レベル

良好

年 月

12199×

199×

免許・資格

日本語能力試験1級　合格

普通自動車第一種運転免許　取得

2

自己紹介書

 その他特記すべき事項

 言語スキル：母語と、その他の言語スキルがあればご記入ください。  健康状態

 在留資格  在留期限（mm/yy）  趣味・特技

住所〒（ -

0

 配偶者  配偶者の扶養義務

人

 保護者（本人が未成年者の場合のみ記入）

）

フリガナ

 最寄駅

 通勤時間

 扶養家族(配偶者を除く）

線 駅

時間 ○○ 分約

 自己PR

　　性格は明るく、ポジティブです。現在までの日本での職務経験から、判断力、決断力はもちろんの
　こと、協調性やチームワーク能力が養われたと思います。
　　日本語学習は２０年になり、仕事上でのコミュニケーションにも問題ありません。この他、母語の
　中国語をはじめ、韓国語でのビジネスも可能です。
　　かならず貴社に貢献できるものと信じております。

 本人希望記入欄
 (特に給料・職種・勤務時間・勤務地その他について希望があれば記入）

 志望の動機

技術

氏名

旅行・読書

　御社規定に準じます。

JR　○○

○

 採用者側の記入欄（志望者は記入しないこと）

※有・無※有・無

 TEL

03/10

△△△

 在留資格  在留期限（mm/yy）  趣味・特技

受理日 　　年　　 月　　 日


